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供应商注册
供应商通过网站地址 https://eps.skechers.cn/进入电子采购平台首页进行供应商注册，点击“注册”按钮，如图：
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点击之后，如图：   
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点击“同意”按钮，进入到如图页面：
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“邀请人邮箱”：请填写斯凯奇联系人的邮箱地址。
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进入如图页面完善注册信息后点击“提交”按钮，即可完成注册，完成注册后将跳转如图页面：（点击重置按钮即可清空输入的内容，*号为必填项）
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Tips：提交后待审批状态，供应商可登入EPS账户查看审批状态。被驳回状态下，供应商能登入EPS账号，进行资料更改
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可修改信息为公司资料，公司资质文件和业绩代表项目的更新需要审批通过后才能修改。公司资料在供应商审批后无法由供应商自行修改，需要通知采购员代为修改。供应商可在审批后修改联系人、密码、公司资质、近三年业绩及代表项目。[image: image11.png]AFEIE
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供应商登录
完成注册后将等待审批，审批通过后即可登录，进入登录页面输入登录账号和密码以及验证码后点击“登录”按钮即可登录，如图：
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登录成功后，即可看到此页面，如图：
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首页显示的是正在进行中的所有项目
首页

个人信息。
 点击“首页》个人信息”即可看到自己的基本信息，如图：
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点击“修改”按钮，进入编辑页面，如图;（*号为必填项）
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填写完编辑信息之后，点击“保存”按钮可完成编辑个人信息；点击“重置”按钮即可清空文本框内的值。 

通知提醒

 点击“通知提醒”进入通知提醒列表，可通过相对应的查询条件进行查询，可点击标题进入查看详情，若状态为未读就会改为已读，如图： 
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项目列表

核价
 点击“核价”，进入核价列表页面，可通过相对应的查询条件进行查询，可点击编号或名称进入查看详情，如图：
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进入查看项目详情页面后，点击右上角进入询价大厅按钮即可进入询价页面进行报价，如图：
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项目详情：查看项目信息
产品详情：查看需求信息
导入报价：下载报价模板，按照要求录入价格信息，上传excel导入报价
附件：上传所需支持性文件

确认报价：直接录入 单价 税率 备注，点击 确认报价按钮，提交报价
报价完成后，等待采购员录入目标价，供应商在议价模板，操作接受或拒绝目标价
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项目议价：查看详情（查看目标价信息）
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接受目标价
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拒绝目标价：需要输入理由。

[image: image27.png]



询价
点击“询价”，进入询价列表页面，可通过相对应的查询条件进行查询，可点击编号或名称进入查看详情，如图： 
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进入查看项目详情页面后，点击右上角进入询价大厅按钮即可进入询价页面进行报价，如图：
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在询价大厅可以看到当前项目的项目信息，产品信息。

填写所要报的价格然后单击报价按钮即可完成报价。
询价在报价时间内,可以申请多次报价。
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如果该项目的产品较多，可以选择导入报价。点击导入报价按钮，下载导入报价所需的Excel表格，在Excel中填写价格，直接进行导入报价。

当报价成功后可以在竞价大厅中看到报价的记录
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点击查看按钮可以看到详细的报价记录。

招标
点击“招标”，进入招标列表页面，可通过相对应的查询条件进行查询，可点击编号或名称进入查看详情，如图：
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第一步 进入查看项目详情页面后，下载该项目的附件（例如招标文件等需求文件）
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第二步进入竞标大厅报价和上传投标文件
注意：如未在截止时间前在报价大厅提交报价，以及未上传投标文件，将会视为放弃投标。
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在招标大厅可以看到当前项目的项目信息，产品信息。
招标过程中可以在线答疑:



          供应商发出信息,只有采购员可以查看;
          采购员发送消息,可以全部供应商查看,也可以选择其中一个供应商查看.
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录入价格信息，上传报价盖章确认单，点击报价按钮。系统会提示要上传投标文件。上传投标文件按钮在报价大厅页面顶部显眼位置。供应商需按照要求上传投标文件（通常为技术标和商务标）。
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Tips: 导入报价：点击导入报价按钮，在导入报价界面，下载模板，然后在模板中录入报价，最后上传模板，将报价导入系统。采用导入报价方式的无需再点“报价”按钮。
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如果该项目的产品较多，可以选择导入报价。点击导入报价按钮，下载导入报价所需的Excel表格，在Excel中填写价格，直接进行导入报价。

当报价成功后可以在招标大厅中看到报价的记录
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点击查看按钮可以看到详细的报价记录。

Tips：上传投标文件的按钮在招标项目详情的首页也有，如图
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备注：上传的投标文件可以在截止投标时间前修改。如需修改技术标或者商务标文件，在此处修改即可。
议价
采购员对询价或招标项目都可以发起议价，供应商需在项目议价添加议价：
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在弹出的对话框中编辑产品单价（可逐行添加备注），上传盖章确认的报价单，提交：
[image: image49.png]EII —@x

FRIBINR

2] RINR =0 FERIRBAGRIE. RS, RY. 465 BES3isteR HE 173 S i (%) =T

1 BREEINIERRSS 28 HPE DX380 5 set 1 13 v :





采购员收到议价信息后将会处理议价。

Tips：如报价产品多，建议用导入报价的方式批量导入议价后的报价。使用方法为先下载系统的Excel模板，填写表格，再选择已填写后的表格上传到系统即可。
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公司信息

公司信息

点击公司信息下的公司信息，即可进入公司信息，进入页面后可看到你的公司信息。
公司信息编辑的权限暂时只限于采购员，供应商需定期查看公司信息是否未为最新，并把更新内容线下发给采购员代为更新到系统。
公司人员

点击公司信息下的公司人员，即可进入公司人员列表，进入此页面后可管理公司的人员， 可进行人员添加、删除、修改信息、修改登录密码，启用、禁用操作如图：
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公司资质
点击公司信息下的公司资质，即可进入公司资质列表，进入此页面后可管理公司资质信息， 可进行资质添加、删除、修改操作如图：
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近三年业绩及代表项目
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文档管理
文档列表
点击文档管理下的文档列表，即可进入文档列表，进入此页面后可查看文档信息，可输入相对应的信息然后点击“查询”按钮即可查询出相对应的文档信息，点击：下载即可对其文档进行下载如图：
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订单管理
订单列表
新订单

接单操作
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接单发货

批次记录
查看批次记录，确认是否可以按照批次要求的发货数量和时间发货：如果采购员有录入批次记录，即代表有送货要求，需要供应商按照送货要求的数量和时间进行送货，如果供应商无法按照要求的数量和时间完成全部送货，需要线下与收货仓库协商更新的送货数量和时间，收货仓库重新填写送货时间并且在系统上提交确认的批次。
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发货记录填写后点击保存会变为新建状态，可以修改或者删除发货记录. 

[image: image58.png]Ltes

test FH 000

KRR

2025-07-08 23:50

BHE




点击提交后变为确定状态，无法修改发货记录。
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供应商可根据唯一的批次编号找到对应发货记录，点击发货记录进入页面后能查询到大PO编号。
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发货
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上传收货凭证
供应商发货后，需取得收货人或收货仓库的盖章签收单，并上传到系统，点击上传后，系统将触发邮件通知给采购员，采购员核对无误后，在EPS点击订单收货。若无收货凭证或者收货凭证不正确，采购员有权不收货，订单将无法进行付款。
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预约邮件

针对到仓物料，发货前一天必须向斯凯奇发送预约邮件，可在EPS操作，由EPS发送到对应接口人邮箱：
订单管理-预约邮件-新建
[image: image66.png]a4 & o
« #m BT W xR
TREMBFSE
RESHE
e EEEM &8 [ B A " B
1 2020-03-28 E25) iS-3:3 ters.cn BXiE
eEn
2 2020-03-29 E25) Py =n BEE
pLE
3 2020-03-27 E25) BEt BEE
B
b BE 10 vEAIRE 1 ME





填写“送货日期”，“品名”，选择“收货仓库”，填写邮件标题，点击“选择需求”
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选择对应的发货行信息，点确认
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对账单
每月供应商需线上发起对账，点击订单管理-对账单-添加
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选择账单起止时间，包含该对账周期所有批次确认收货日期段，签约主体选择对应订单甲方。[image: image72.png]PR
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查看没问题后，供应商需按照账单开票主体及金额正确开具发票（总金额小数点有三位数则按四舍五入计算），上传发票附件及盖章订单附件，点击提交。
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采购员确认账单后，供应商能够查看账单的状态为“已提交报销”
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供应商必须上传电子发票（发票命名：开票主体+发票号后八位）。EPS系统将推送发票至财务汇联易系统，因此一张对账单一个开票主体开一张发票，否则发票无法推送。
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供应商可查看账单的状态：新建、供应商已提交、采购已确认、已提交报销
、财务驳回修改
若如信息有误，采购员/财务会驳回对账单，对账单变成新建状态，供应商可删除整张对账单，重新生成提交。
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